
 

Departamento Financeiro

Departamento Administrativo
FIM DO PROCESSO FIM DO PROCESSO

 Departamento de Recurso Humanos

Departamento Jurídico

CONTROLE DE REPASSES DE CONTRIBUIÇÕES E APORTES, COBRANÇA DE DÉBITOS DE CONTRIBUIÇÕES EM ATRASO DO ENTE FEDERATIVO E DOS SERVIDORES LICENCIADOS E CEDIDOS

Manter a relação dos servidores/ 
segurados contribuintes efetivos e 

solicitar ao Órgão Municipal o nome dos 
servidores cedidos

Preenche a Planilha de Repasses e 
Encaminha para o Ente e Semasa

Não

As guias 
estão 

corretas?

Não

Sim

Providenciar Notificação 
Administrativa/ Judicial

Favorável? Sim

Emissão das Guias de 
Recolhimento das Contribuições 

Previdenciárias

Cadastro dos Órgão no CADPREV

Cadastro dos Segurados e Emissão 
da Guia de Recolhimento

Sim

Providenciar Encaminhamento 
para Cobrança

Retorna 
para DRH

Acompanhar o pagamento das 
Guias de Recolhimento 


