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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE LAGES

Manual de Controle de Repasses de
Contribuicbes e Aportes, Cobranca de Débitos
de Contribuigcbes em Atraso do Ente Federativo, Da{?érl%fffg%
Camara e Semasa, e dos Servidores
Licenciados e Cedidos

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo controle de repasses de contribui¢des e aportes, cobranga
de débitos de contribuicbes em atraso do ente federativo, Camara e Semasa, e dos
servidores licenciados e cedidos, do Instituto de Previdéncia do Municipio de Lages —
LAGESPREVI.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

e Lei Complementar n° 154, de 24 de outubro de 2001, que estabelece o

recolhimento das contribui¢cdes e da fiscalizagdo dos encargos previdenciarios.

e Lei Complementar n° 672, de 30 de margo de 2026, que dispde sobre a
estrutura organizacional e os 6rgaos de governanga do Instituto de Previdéncia

do Municipio de Lages - LagesPrevi, e da outras providéncias.

e A Portaria MTP n° 1.467, de 2022, que entrou em vigor no dia 1° de julho de
2022, além de consolidar e incorporar em um so texto 87 atos ministeriais em
atendimento ao Decreto n° 10.139, de 2019, também atualiza os parametros
gerais e as orientagdes aplicaveis aos RPPS, especialmente em decorréncia
da promulgagdo da Emenda Constitucional n® 103, de 2019, que estabeleceu
muitas alteracdes relevantes na disciplina dos RPPS e elevou a Lei n® 9.717,
de 1998 — Lei Geral do RPPS — ao status de Lei Complementar. E suas

alteracdes.
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3. TERMOS UTILIZADOS

Segurados: Os segurados em atividade que sejam servidores publicos titulares
de cargo efetivo, membros da magistratura, do Ministério Publico, da
Defensoria Publica e dos Tribunais de Contas de quaisquer dos poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, incluidas suas
autarquias e fundagdes.

Beneficiarios: Os segurados aposentados e os pensionistas amparados em
RPPS.

Departamento Financeiro: Setor responsavel por executar as atividades
financeiras em auxilio ao Diretor Financeiro.

Departamento Administrativo: Setor responsavel por executar as atividades
administrativas em auxilio ao Diretor Administrativo.

Recursos Previdenciarios: As contribuicdes e quaisquer valores, bens, ativos
e seus rendimentos vinculados ao RPPS ou aos fundos previdenciarios, de que
trata o art. 6° da Lei n® 9.717, de 28 de novembro 1998, inclusive a totalidade
dos créditos do ente instituidor do beneficio, reconhecidos pelo regime de
origem, relativos a compensacao financeira prevista nos §§ 9° e 9°-A do art.
201 da Constituicao Federal e os recursos destinados a taxa de administragao.
Base de Calculo: Valor das parcelas da remuneracéo ou do subsidio adotadas
como base para contribuicdo ao RPPS e para calculo dos beneficios por meio
de média aritmética.

Relatérios: Documento que registra um conjunto de informagdes a respeito de
um setor especifico ou atividade.

4. SIGLAS UTILIZADAS:

MTP: Ministério do Trabalho e Previdéncia

RPPS: Regime Préprio de Previdéncia Social
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5. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Manter a relacéo
dos servidores/
segurados
contribuintes
1 efetivos e solicitar
ao Orgao
Municipal o nome
dos servidores
cedidos

Departamento Financeiro

A relacdo dos segurados é enviada
mensalmente pelo Ente, pela
Camara e Semasa

Cadastro dos

Realiza o cadastro dos érgaos no

Emissdo da Guia
de Recolhimento

2 Orgéos Departamento Financeiro CADPREV (ver Anexo |)
ApObs receber o Parecer
Administrativo do requerimento do
servidor afastado por licengca sem
Cadastro dos ) tos. & feit ¢
Segurados e . . vencimentos, ¢ feito uma pasta para
3 Departamento Administrativo esse servidor e todo més é gerado

uma guia para recolhimento da
contribuigdo previdenciaria e enviado
para o segurado efetuar o
pagamento.

Emissao das
Guias de

4 Recolhimento das

Contribuigdes

Previdenciarias

Departamento de Recursos
Humanos do Municipio, da
Camara e Semasa

Emitir as guias separadas por fundo
financeiro e fundo previdenciario e
encaminha-las para o Instituto
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Preenche a

Planilha de

5 Repasses e

Encaminha para o
Ente e Semasa

Departamento Financeiro

Apos receber as guias de
recolhimento das contribui¢des
previdenciarias, confere os valores
da base de calculo com os relatorios
enviados junto, preenche a planilha
de repasses para chegar ao valor do
aporte para o fundo financeiro, e
envia a planilha para a Tesouraria do
Municipio e da Semasa, para
providenciarem o pagamento

Acompanhar o
pagamento das
6 Guias de
Recolhimento
mensalmente

Departamento Financeiro

Verificar o pagamento referente as

contribuicdes previdenciarias, para

que o Instituto possa honrar com o
pagamento dos beneficios

Providenciar
7 Encaminhamento
para Cobranca

Departamento Financeiro

Na auséncia de pagamento das
guias de contribuicdo previdenciaria,
seja do Municipio, da Camara,
Semasa, ou Segurado em licenga
sem vencimentos, sera encaminhado
para departamento juridico

Providenciar Realizar notificagdo administrativa
Notificacao . para o adimplemento do débito, em
8 S . Departamento Juridico :
Administrativa/ caso de insucesso promover a
Judicial cobranga judicial
Aprovado
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CONTROLE DE REPASSES DE CONTRIBUIGOES E APORTES, COBRANGA DE DEBITOS DE CONTRIBUIGOES EM
ATRASO DO ENTE FEDERATIVO E DOS SERVIDORES LICENCIADOS E CEDIDOS
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. Departamento Financeiro

o Departamento Administrativo

FIM DO PROCESSO
. Departamento de Recurso Humanos

FIM DO PROCESSO
. Departamento Juridico



ANEXO | - CADASTRO DOS ORGAOS NO CADPREV

Acessa o CADPREV, vai em Cadastros, Orgdos e Entidades, Orgdos da
Administracio.

Y CADPREV Ministério da Previdéncia Social LAGESISC v 2 ROSEMERISOLEK MARTINS ~
A nicio Orgéos da Administragao
< voltar
CNPJ Razo Social Tipo
Cadastros 82.777.301/0001-90 MUNICIPIO DE LAGES Administracdo Direta QP
83.509.547/0001-44 CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE LAGES Administracdo Direta Q /'
E
78.499.936/0001-04 INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE LAGES LAGESPREVI Administracdo Indireta (Autarquias e Fundagdes) Q /‘
Dados Cadastrais e
e 05.532.421/0001-87 SECRETARIA MUNICIPAL DE AGUAS E SANEAMENTO DE LAGES - SEMASA Administrago Indireta (Autarquias e Fundagdes) Q /
Estrutura de Registros por pagina: 25 ~ 14ded
ah Gestio/Requisitos <

gy Orodose =

Unidade Gestora

Orgios da
Administragio
Fundos e Planos do
Ente
m Composicioda
Massa
B contratos
B reo .
[E co Bancarias
jy Instituicses
Credenciad:
@ Fundosiclassesde
Investim
=+ INCLUIR
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